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Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d)
Was wir dir bieten
Du bist eine herzliche und kommunikative Frohnatur und suchst eine neue
Herausforderung? Dann bist Du genau die Person, die im Empfangsteam unserer
Praxis
noch fehlt.

Überdurchschnittliche Vergütung und faire Gehaltsdynamik
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Wechselprämie in Höhe von 1.000 Euro nach bestandener Probezeit
Angenehme Arbeitszeiten ohne Überstunden und Wochenendarbeit
Kostenfreies JobTicket oder wahlweise Mobilitätszuschuss
Sehr gute und maßgeschneiderte Fortbildungsmöglichkeiten
Zusammenhalt in einem herzlichen und motivierten Team

Deine Aufgaben

Freundlicher Empfang und die Betreuung unserer PatientInnen
Organisation der täglichen Rezeptionsabläufe
Terminvergabe (telefonisch und vor Ort)
Allgemeine Verwaltungstätigkeiten
PatientInnen-Kommunikation per E-Mail und telefonisch

Was wir uns von dir wünschen:

Telefonerfahrung und Erfahrung am Empfang (auch gerne branchenfremd)
Spaß und Freude am Umgang mit Menschen
sichere Kommunikation in Wort und Schrift
höfliches und gepflegtes Auftreten
Organisationstalent
Zuverlässigkeit

Wir freuen uns auch über Bewerbungen aus fremden Branchen.
Selbstverständlich nehmen wir uns viel Zeit und Geduld für die Einarbeitung.

Bewerbungen
Ansprechpartner: Jesko Schuppan

Bewerbung bitte per Email an: bewerbung@dr-jesko-schuppan.de

Arbeitgeber
Dr. med. dent. Jesko Schuppan

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Arbeitsort
Alter Markt 28 - 32, 50667, Köln

Veröffentlichungsdatum
Mai 15, 2025
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